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        "NOMBRE DE LA EMPRESA" 
        "Dirección" 
        "Localidad" 
        "Provincia" 
        "País" 
 
 
 
               "Localidad", a "día" de "mes" de "año" 
 
 
 
 
 
 
Estimados señores (1): 
 

Hace varias semanas recibimos su catálogo de productos y revisando el mismo estamos 
interesados en las siguientes referencias: (indicar referencias y cantidades). 

Nos gustaría saber las condiciones de envío, los costes (incluídos portes) y las formas de pago 
que ofrecen. 

Al ser la primera operación comercial con ustedes, pueden solicitar referencias en las siguientes 
entidades bancarias: (enumararlas), y/o empresas proveedoras (enumerar empresas 
proveedoras). 

A la espera de sus noticias, reciban un cordial saludo (2). 
 
 
 

(Firma) 

"Nombre completo" 

"cargo" 
"Empresa" 

   
 
 

 
 

 


