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"Nombre y apellidos"
"Dirección"
"Localidad"
"Provincia"
"País"

 "Localidad", a "día" de "mes" de "año"

Apreciado amigo:

Me complace especialmente felicitarte por tu reciente ascenso a la presidencia de
la compañía (nombre de la compañía).

Deseo que tengas éxito en tu nueva andadura profesional en ese puesto de tanta
responsabilidad.

Confío en tener pronto la ocasión de poder felicitarle personalmente.

Cordialmente,

          (Firma)

"Nombre completo"
          "cargo"
       "Empresa"
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